Universidade Federal de Alagoas

Superintendéncia de Infraestrutura

Geréncia de Seguranca Institucional

Av. Lourival Melo Mota, s/n, Tabuleiro do Martins — 57072-900 — Macei6-AL
Tel.(82) 3214-1290 / 1247 Email: gsi@sinfra.ufal.br

FORMULARIO PARA USO DE ESPACOS FiSICOS PARA EVENTOS NA UFAL

1. Dados do Interessado:

e Nome Completo: ‘

e Vinculo com a Universidade: QO Servidor (O Docente () Discente () Outros

e Endereco: ‘

e Matricula: ‘ ‘ « CPF: ‘ ‘

e E-mail: ‘ ‘  Telefone: ‘

e Curso/Lotacdo: ‘

2. Informacoées Gerais do Evento:

e Titulo do Evento: ‘

o Descrigéo/Finalidade:‘

e Local: ‘

e Periodo: ‘ ‘ a ‘ * Horario: das‘ ‘és‘

e Estimativa de Participantes (observar a capacidade do local): ‘

e Publico Alvo: ‘

e Meio(s) de Divulgagao do Evento: ‘

e O evento serd aberto a pessoas externas/comunidade? (O Sim O Nio

3. Estrutura do Evento e Outras Informacoes:

e Haverd alojamento? ) Sim ONio Quantidade de Pessoas alojadas: S

e Local(is) do Alojamento: ‘

e Quais banheiros serdo utilizados e como se dara a limpeza?

e Haverasom? O Sim () Nio « Havera Banda? O Sim () Nio

e Nome da Banda (Se houver): ‘

e Havera venda de bebidas e comidas? (Atentar para artigo 91, item VI, do Estatuto da

Ufal transcrito abaixo) (O Sim O Nio



Universidade Federal de Alagoas

Superintendéncia de Infraestrutura

Geréncia de Seguranca Institucional

Av. Lourival Melo Mota, s/n, Tabuleiro do Martins — 57072-900 — Macei6-AL
Tel.(82) 3214-1290 / 1247 Email: gsi@sinfra.ufal.br

e Havera comercializacdo de outros produtos? Quais? ‘

e Qual o local de alimentagao? ‘

e Havera venda de ingressos? O sim (O Nio « Valor dos ingressos:

e Forma de identificagdo dos participantes (crachas, pulseira, camisetas ou outro. Enviar

Modelo em anexo): ‘ ‘

e Estrutura Propria de Servigos (eletricista, encanador, bombeiro civil etc):

e Havera contratagdo de equipe propria de seguranca? () Sim O Nio

e Havera gerador de energia? O Sim O Nio

e Haver4 automével para emergéncias? () Sim (O Nio Especiﬁcar:‘

e Havera contratagio de equipe de combate a incéndio/panico? () Sim O Nio

e Havera Acionamento de apoio de 6rgdos publicos pelos organizadores (PM, SMCCU,

Bombeiros, SMTT ou outros)? ‘ ‘

e Havera caugao para ressarcimento a bens de terceiros e ao patrimonio publico?
O sim O Nio

¢ Quais os meios de transporte utilizados para vir ao local do evento? Havera onibus de

outras universidades? Quantos? ‘

Declaro, sob pena de sangdes administrativas e penais, serem exatas e verdadeiras as informagdes aqui prestadas.

o

Assinatura do Responsavel pelo Evento

4. Autorizac¢ao do dirigente da Unidade Académica/Administrativa/Campus:

O Eu Autorizo o Evento (O NAO Autorizo o Evento

Assinatura (Preferencialmente Digital)
ou Assinatura Fisica e Carimbo
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5. Autorizaciao de Orgao relacionado ao evento

S

Nome do Orgio: ‘
[ ] Registrado [ _] Ndo Registrado

Justificativa, observacdes ou anexa documento em caso de negativa:

Assinatura

6. Anexar:

Projeto do Evento;

Programagdo Detalhada do Evento (Comunicar sempre que houver alteragoes);

Modelo de forma de identificagdo dos participantes, se houver (crachas, pulseira,
camisetas ou outro).

Outros documentos que o organizador do Evento considerar relevantes.

7. Observac¢oes Importantes:

As informagdes do questionario devem servir como apoio a decisdo do dirigente da Unidade
Académica/Administrativa/Campus para autorizar ou ndo a realizagdo do evento no espago, € que 0
mesmo ¢ responsavel pelo espaco de acordo com as normas da UFAL.

De acordo com o Art. 91 do Estatuto da UFAL:

Constituem praticas passiveis de acarretar a aplica¢do de pena disciplinar, dentre outras:

III. agredir verbal ou fisicamente colega, docente ou técnico-administrativo

IV. portar, mesmo que autorizado, arma no espago do Campus Universitario;

V. dilapidar o patrimdnio da Universidade;

VI. usar drogas no ambito da Instituicio, inclusive bebidas alcodlicas;

VILI. utilizar, no Ambito da Instituiciio e no horario destinado a aulas ou a outras atividades
académicas, aparelhos de ampliacio de som, salvo em situacdes regulamentadas pelo Conselho
Universitario.

OBS: Em casos de eventos com alojamento recomendamos a elaboragao e distribuicdo de Manual de
seguranga para o alojamento com dicas de seguranga — enviar copia para a geréncia de seguranca da
UFAL.

Acrescentar ao Manual do Alojamento as seguintes orientagdes:

- O Deslocamento dentro do Campus devera ocorrer sempre em grupo utilizando para isto o corredor
central da Universidade;

- E proibida a circulagdo de pessoas no Campus ficando restrita as proximidades dos alojamentos;

- Acesso somente pela portaria principal na frente do Campus;

- Acesso autorizado apenas para os portadores de elementos de identificagdo previamente combinados
(crachas, camisas, pulseiras, etc)

- Cuidado com pertences pessoais recomendamos o uso de cadeados em armarios e mochilas

- Recomendacao de nao portar objetos de valor

- Constar telefones de emergéncia

- Constar o telefone da Central de Seguranca e Videomonitoramento 24h da UFAL 3214-1089.
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8. Fluxo de Tramita¢ao do Formulario com Autorizacio para Evento.

Interessado Preencher o formulario e anexar a documentacgdo necessaria, abre
U » processo eletrénico no protocolo Geral ou da Unidade;
Diregdo da Para conhecimento e providéncias da SINFRA (iluminacao, vigilancia e
Unidade ou » banheiro quando for o caso);
Reitoria
SINFRA Mediante suas disponibilidades prover condi¢des tais como:
0 » iluminacgado, vigilancia e Banheiro;
Diregao da Expressar concordadncia ou ndo com Evento (Ver item 04);
Unidade ou ’ Comunicar as Unidades Académicas, Centros Académicos e Nucleos de
Reitoria Pesquisa e Extensdo vizinhos quando for o caso (em caso de
‘U’ concordar);
Enviar para o 6rgao relacionado ao evento para o registro da atividade;
Orgdo com Registrar a atividade em sistema eletronico ou outro controle. Ex:
relagdo ao ’ SIGAA (Ver item 05);
evento Evento registrado enviar a Geréncia de Seguranca Institucional — GSI;
Direcao da Evento ndo registrado enviar a direcdo da unidade ou reitoria
Unidade ou . informando o motivo;
Reitoria
GSI Acompanhamento do evento, arquivar ou outras providéncias.
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