UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS INSTITUTO DE CIENCIAS
HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES CURSO DE RELACOES PUBLICAS

INSTRUCAO NORMATIVA QUE REGULAMENTA O TCC NO CURSO DE
RELACOES PUBLICAS N° 01/2023, de 28 de novembro de 2023.

Estabelece as normas e os procedimentos
adotados na elaboracdo, apresentacdo e
avaliacdo do Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) do Curso de Relacdes
Publicas da Universidade Federal de
Alagoas (UFAL).

O COLEGIADO DO CURSO DE RELACOES PUBLICAS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuigdes regimentais, em reunido ordinaria
realizada no dia 19 de outubro de 2023;

CONSIDERANDO a Resolugao n°® 25/2005 — CEPE/UFAL, de 26 de outubro de 2005,
que institui e regulamenta o funcionamento do regime académico semestral nos cursos de
graduacao da Ufal;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n°® 02/2013 — PROGRAD/UFAL, de 27 de
setembro de 2013, que disciplina a constru¢do de TCC nos cursos de graduagao da UFAL;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as normas e os procedimentos relativos a
elaboragdo, apresentagdo e avaliacdo do TCC do Curso de Relagdes Publicas;

RESOLVE:

Art. 1°- Disciplinar, na forma desta Resolucao, as normas e os procedimentos necessarios a
elaboragdo, apresentacao e avaliacdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Curso
de Relagdes Publicas da Universidade Federal de Alagoas (Ufal).

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO 1

Do Trabalho de Conclusao de Curso



Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um componente curricular obrigatério
do Projeto Pedagoégico do Curso de Relagdes Publicas e, embora ndo se constitua
disciplina, sua carga horaria prevista no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) devera ser
computada em funcdo da integralizacdo curricular do aluno (Resolugdo n° 25/2005 —
CEPE);

Art. 2° - A matricula no TCC se dara no ambito da coordenacdo do curso ou no setor por
ela designado no periodo previsto e condigdes determinadas no PPC e nesta
Regulamenta¢do, ndo havendo restrigdes de vagas, nem matricula especifica no sistema
académico (Resolu¢do 25/2005 — CEPE).

Art. 3° - A matricula do TCC deve ser renovada a cada semestre com declaracao assinada
pelo/a orientador do trabalho, que deve indicar andamento do trabalho e apresentar previsao
de conclusao.

Art. 4°- O TCC poderi ser desenvolvido em dupla.

Art. 5°- E vedada a orientagdo e a participagdo em banca examinadora de qualquer membro
que mantenha relagdo de parentesco em até terceiro grau com os autores do TCC.

CAPITULO 11
2 — DA DEFINICAO DO TCC

Art. 5°. O TCC ¢é um componente curricular obrigatério, ndo se constituindo como
disciplina, ndo contando com carga horaria fixa semanal.

Art. 6°. O TCC consistird de um trabalho académico autoral de aprofundamento tematico,
fomentando o estimulo & producdo cientifica, a consulta de bibliografia especializada e ao
aprimoramento da capacidade de interpretacdo e critica, elaborado pelo/a aluno/a do Curso
de Bacharelado em Relagdes Publicas. Ele devera ser resultado de pesquisa relacionada a
qualquer uma das areas das Relacdes Publicas e afins realizado sob a orientagdo de um
docente do quadro permanente do curso de Relagdes Publicas.

Art. 7°. O Projeto de TCC, quando referido a inter, multi ou transdisciplinaridade da area,
deve obedecer ao pressuposto de priorizacdo dos objetos/sistemas comunicacionais.

Art. 8°. O TCC podera ser elaborado nas modalidades:
I) Monografia;

I1) Artigo Cientifico;

IIT) Relatorio de Pesquisa/Extensao;

IV) Produto de Pesquisa/Extensao, cabendo ao orientando/a, em comum acordo com o/a



orientador/a a escolha da modalidade.
V) Trabalhos audiovisuais
TITULO 1T
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
CAPITULO I
Das Atribui¢des do/a Coordenador/a de TCC

Art. 9°. Enquanto membro ou ndo do Colegiado do Curso de Relagdes Publicas, compete
ao/a Coordenador/a de TCC:

I — Articular-se com os demais membros do Colegiado para compatibilizar diretrizes,
organizagdo e desenvolvimento dos trabalhos;

IT — Orientar os/as estudantes na escolha dos/das professores/as orientadores/as, divulgando
as linhas de pesquisa;

IIT — Convocar, sempre que necessario, os/as orientadores/as para discutir questoes relativas
a organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliagao dos TCCs;

IV — Organizar, junto a Coordenacdo do Curso, a listagem dos estudantes e seus/suas
respectivos/as orientadores/as, e manter este banco de dados atualizado;

V — Organizar, divulgar e definir junto ao Colegiado do Curso, o cronograma de
apresentacdo dos TCCs (Semana de TCC) a cada semestre do ano letivo.

CAPITULO I
Das Atribuicdes do/a Orientador/a
Art. 10. Compete ao/a orientador/a de TCC:
I — Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do TCC em todas as suas fases;
IT — Estabelecer o plano e o cronograma do trabalho em conjunto com o/a orientando/a;

IIT — Informar o/a orientando/a sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagcdo
respectivos;

IV — Presidir a banca examinadora do trabalho por ele/ela orientado;

V — Comparecer nas reunides, convocadas pelo/a Coordenador/a de TCC, para discutir



questdes relativas a organizagao, planejamento, desenvolvimento e avalia¢do dos TCCs;

VI — Comunicar ao/a Coordenador/a de TCC, quando ocorrer problemas, dificuldades e
duvidas relativas ao processo de orientacdo, para que as devidas providéncias sejam
tomadas;

VII — Articular-se junto ao/a Coordenador/a de TCC, Colegiado do Curso e Nucleo
Docente Estruturante (NDE) para defini¢cao do programa e do planejamento das atividades
semestrais de defesa de TCC.

Paragrafo tnico: Em casos em que o/a orientador/a ndo possa participar da banca,
apresentar previamente justificativa com declaragdo/atestado que comprove a
impossibilidade de participagdo ao Colegiado do Curso para substitui¢do por membro do
Colegiado em tempo habil para leitura do trabalho e de acordo com a disponibilidade do
docente.

Art. 11°. Todo professor devera orientar TCC dentro de sua area de trabalho -

§ 1° O/A professor/a orientador/a podera recusar a orientagdo de um TCC por inadequacao
tematica;

§ 2° O/A professor/a orientador/a podera ser substituido/a em caso de forca maior ou
impedimento evidente;

§ 3° Nos casos de incompatibilidade entre professor/a e estudante ap6s o aceite da
orientagdo, a substituicdo precisara ser justificada ao Colegiado do Curso;

§ 4° A imprudéncia e/ou irresponsabilidade comprovada por parte do/a orientando/a, dara
ao/a professor/a orientador/a o direito de cindir justificadamente o termo de orientacao.

Art. 12°. Cada professor do quadro docente do curso de Relagdes Publicas da Ufal deve
tomar como referéncia o seguinte numero de estudantes a orientar, a cada planejamento
semestral:

I — Regime de trabalho de 20 horas: até 06 (seis) estudantes;
IT — Regime de trabalho de 40 horas ou Dedicag¢dao Exclusiva (DE): até 10 (dez) estudantes.

§ 1° Os/as professores/as deverdo manter atualizadas as suas informagdes junto a
Coordenacao de TCC sobre o numero de orientandos/as;

§ 2° O numero maximo de orientandos ndo devera ser ultrapassado a ndo ser mediante
avaliacdo e aprovacao do Colegiado de Curso.

CAPITULO III



Das Atribuigdes do/a Orientando/a
Art. 13°. Compete ao/a orientando/a:

I — Definir a tematica de seu TCC, em conformidade com as linhas de pesquisa de atuagao
dos/das professores/as da Ufal;

IT — Cumprir as normas e a regulamentacao proprias do TCC,;
IIT — Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com seu/sua orientador/a;

IV — Obedecer as regras de formatacao definidas pela ABNT e pelo Padrao Ufal de
Normalizagao;

V — Informar-se sobre as normas e regulamentagdes do TCC vigentes;
VI — Comunicar ao/a professor/a orientador/a quaisquer altera¢des das atividades previstas.
Art. 14°. Sao direitos do/a orientando/a:

I — Ter um/a professor/a orientador/a em uma das linhas de pesquisa desenvolvidas nos
grupos de pesquisa do curso de Relacdes Publicas e afins da Ufal;

I — Solicitar orientagdo diretamente ao/a professor/a escolhido/a ou através do/a
Coordenador/a de TCC;

IIT — Ser informado/a sobre as normas e regulamentaciao do TCC.
TITULO III
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO:
DA NATUREZA E DO OBJETIVO

Art. 15°. O Trabalho de Conclusao do Curso (TCC) de Relagdes Publicas ¢ uma atividade
académica que consiste na sistematizacdo, registro e apresentacdo de conhecimentos
produzidos na area do Curso, como resultado da reflexdo critica, didlogo teorico-
metodologico atualizado e aprimoramento das capacidades argumentativas na pesquisa ou
extensao.

I — O formato do TCC em Relagdes Publicas constitui-se em uma Monografia, Artigo
Cientifico, Relatorio de Pesquisa/Extensao; Produto de Pesquisa/Extensao ou Trabalhos
Audiovisuais.

I - A Monografia e o Artigo Cientifico devem ser resultantes de uma pesquisa sob
orientagdo de um/a professor/a, em uma das areas de concentragdo do curso.;



III — Os trabalhos de natureza monografica e o artigo cientifico devem propiciar aos
estudantes o contato com o processo de investigacdo, que o auxilie em todas as etapas da
pesquisa, tais como: formula¢do do problema de analise, localizag@o do referencial teorico,
procedimentos metodologicos de pesquisa, formulagdo coerente da conclusdo da pesquisa e
apresentacdo final do trabalho de acordo com as normas da ABNT e Padrao Ufal de
Normalizagao;

IV — Os trabalhos na modalidade de Relatério de Pesquisa/Extensdo e Produto de
Pesquisa/Extensdo tém como foco a experiéncia oriunda da pratica de pesquisa e devem ser
fundamentados em uma discussao tedrico-metodologica sobre pratica de pesquisa/extensao,
implicagdes éticas; resultados alcangados e possiveis desdobramentos da pesquisa para
praticas e politicas de interesse do grupo foco da pesquisa. A apresentacdo final do relatdrio
e do produto de pesquisa/extensdo deve seguir as normas da ABNT e Padrao Ufal de
Normalizagao.

Art. 16°. O TCC em Relagdes Publicas deverd atender aos seguintes objetivos
determinados:

I — Capacitar o/a estudante para a elaboracao de pesquisas nas areas de concentracdo do
curso;

I — Levar o estudante a correlacionar e aprofundar os conhecimentos tedricos,
metodoldgicos e praticos adquiridos no curso;

III — Contribuir para o enriquecimento das diferentes linhas de pesquisa do curso de
Relagdes Publicas da Ufal, estimulando a producio cientifica que podera estar articulada as
necessidades da comunidade local, nacional e internacional.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO DIDATICA E DOS PROCEDIMENTOS DE DEFESA
CAPITULO I
Do Projeto de TCC

Art. 17°. O projeto de TCC versara sobre tema proprio da Comunicagdo Social, com foco
nos temas que constituem a estrutura curricular do Curso de Bacharelado em Relagoes
Publicas;

§ 1° Apos a entrega, o projeto sera registrado e, caso o/a estudante ainda nao disponha de
um/a orientador/a, o/a Coordenador/a de TCC devera ajuda-lo/a a escolher, entre os
integrantes do quadro docente efetivo do Curso de Relagdes Publicas da Ufal.

§ 2° Uma vez aceita a orientagdo por parte do/a professor/a, o/a estudante devera apresentar



a Coordenacdo de TCC, um termo de compromisso devidamente preenchido pelo/a
orientador/a e pelo/a orientando/a.

Art. 18°. O projeto deve ser assinado pelo/a orientador/a e entregue a Coordenagdo de
TCC, na mesma formatagdo prevista para o TCC, no prazo estipulado e amplamente
divulgado no curso de Relagdes Publicas da Ufal. O projeto devera ter entre 10 (dez) e 20
(vinte) paginas e trazer, os seguintes itens:

a) Capa e folha de rosto;

b) Introducao e Justificativa;

c¢) Problema, objetivos e hipdteses de pesquisa;

d) Revisdo bibliografica e/ou referencial teérico;

e) Métodos de pesquisa/ coleta de dados/ agdes de extensao;
f) Cronograma de realizagdo das atividades;

g) Referéncias bibliograficas

Art. 19°. Quando a proposta de TCC envolver seres humanos (por exemplo, por meio de
entrevistas, questionarios, arquivos pessoais, uso de banco de dados elaborado por outros/as
pesquisadores/as ou instituigdes etc.), o projeto devera ser submetido avaliagdo do Comité
de Etica em Pesquisa na Ufal (CEP), através da Plataforma Brasil. Assim, os projetos
devem observar as Normas para a Pesquisa Envolvendo Seres Humanos ¢ Animais (Res.
CNS n° 196/96), respeitando o prazo estipulado para registro do projeto e inicio da
implantacdo da pesquisa. O detalhamento deste procedimento encontra-se disponivel em
http://www.ufal.edu.br/comite-de-etica-em-pesquisa/. Todo pesquisador que submeter um
projeto de pesquisa ao CEP deverd, primeiramente, cadastrar-se na Plataforma Brasil
disponivel em: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf, e apresentar toda a
documentagéo exigida pelo Conselho Nacional de Etica em Pesquisa - CONEP.

Paragrafo Unico - A pesquisa deve ser submetida a apreciagao do CEP e aprovado pelo
comité antes do inicio da coleta de dados para que possa ser iniciada em seguida, segundo
preveem as referidas resolugdes.

CAPITULOII
Da Monografia

Art. 20°. A Monografia pode ser:



I — De natureza tedrica, no qual o/a estudante discute um tema relevante, com intuito de
rever a bibliografia, analisar criticamente conceitos de varios/as autores/as, fazer estudo de
caso e propor ou apontar, novos conceitos que melhor elucidem o tema da pesquisa;

IT — De natureza tedrica e empirica, na qual o/a estudante elabora uma revisao teorica que
se apoia uma pesquisa de campo e/ou levantamento de dados empiricos que permitem
entrar em contato com seu tema de pesquisa.

Art. 21°. A elaboracao da Monografia deve comecar a partir do 7° periodo.

Paragrafo tinico. O/A estudante vinculado a iniciagdo cientifica podera desenvolver o
mesmo projeto na elaboracdo do TCC.

Art. 22°. A monografia deverd ter no minimo 50 (cinquenta) paginas de e maximo 100
(cem) contetido, excetuando a capa, a bibliografia e os anexos, e ser impressa em papel
padrdo “A4” e estar de acordo com as normas da ABNT e Padrao Ufal de Normalizagdo.

CAPITULO 111
Do Artigo Cientifico
Art. 23°. O Artigo Cientifico pode ser:

I — De natureza tedrica, no qual o/a estudante discute um tema relevante, com intuito de
rever a bibliografia, analisar criticamente conceitos de varios/as autores/as e propor ou
apontar, novos conceitos que melhor elucidem o tema da pesquisa;

IT — De natureza teorica e empirica, no qual o/a estudante elabora uma revisao tedrica que
embasa uma pesquisa de campo e/ou levantamento de dados que permitem entrar em
contato com seu tema de pesquisa.

IIT — Sao categorias de Artigo Cientifico de TCC: 1) Originais, em que sdo apresentadas
novas discussdes sobre um assunto estudado; 2) Revisdao, em que um determinado tema ¢
analisado a partir da revisao bibliografico e de uma discussdo das suas principais ideias-
chave; e 3) Estudo de caso, com uma analise de um objeto a partir da coleta de dados em
um determinado periodo de tempo.

Paragrafo unico. O TCC na forma de Artigo Cientifico, s6 podera ser dispensado de sua
apresentacao para banca de avaliagdo caso ja tenha publicado em revista da area de
concentracdo do artigo com qualis igual ou superior a B2. O mesmo quando publicado
nesses termos nao precisara ser submetido a banca de avaliagdo. O artigo devera ser uma
publicacdo inédita de autoria individual ou em coautoria com o/a orientador/a, (esse devera
ser o segundo autor). A publicacdo devera ser comprovada pelo registro no International
Standard Serial Number (ISSN) ou Digital Object identifier System (DOI).



Art. 24°. A elaboragdo do Artigo deve ser individual e comegar a partir do 7° periodo.

Paragrafo nico. O/A estudante vinculado a iniciacdo cientifica podera desenvolver o
mesmo projeto na elaboragao do Artigo.

Art. 25°. O Artigo deve ter um tamanho total de no minimo 40.000 e no maximo 50.000
caracteres com espago (aproximadamente de 19 a 25 paginas), incluindo titulo, autor,
resumo, palavras-chave, texto, notas, bibliografia, tabelas, quadros, graficos e figuras.

Art. 26°. O Artigo deve seguir as normas atualizadas da ABNT e seguir a seguinte
estrutura:

I — Titulo principal do artigo, em portugués; centralizado na parte superior da pagina;
IT — Subtitulo, se houver, separado do titulo por ponto e virgula (;);

IIT — Nome do/a autor/a alinhado a esquerda;

IV — Nome do/a orientador/a abaixo, também alinhado a esquerda;

V — Resumo em portugués em paragrafo justificado, com até 250 palavras, espacamento
simples (1,0) e sem citacdes;

VI — Palavras-chave em portugués, separadas por ponto e virgula (;) com no minimo trés e
no maximo seis termos que expressam as ideias gerais do Artigo;

VII — Corpo do artigo contendo os seguintes topicos Introdugdo, Desenvolvimento (que
pode ser dividido entre dois e quatro topicos) e Conclusdao ou Consideragdes finais. Os
topicos devem ser escritos em negrito, caixa alta e baixa e enumerados. Podem conter
subtitulos.

Art. 27°. A formatagdo do Artigo deve seguir os seguintes parametros:
I — Folha A4, com margens esquerda e superior de 3cm e inferior e direita de 2cm;

IT — Fonte Times New Roman, tamanho 12, exceto em: citagdes longas, notas de rodapé,
paginagao, legenda e fontes de tabelas e figuras, que devem ter fonte tamanho 10;

III — O Artigo deve ser paginado, em fonte 10, no canto superior direito da pagina. A
primeira pagina ¢ contada, mas ndo numerado.

Paragrafo unico. O Artigo Cientifico somente podera ser escrito por um/a unico/a aluno/a.

Art. 28°. E condigdo para envio do Artigo a banca ele estar submetido a um periodico
cientifico ou congresso cientifico de comunicacdo ou relagdes publicas de nivel regional,
nacional ou internacional.



Paragrafo unico. Em caso de um desses congressos aceitar apenas resumo expandido,
enviar a banca junto com o artigo completo o comprovante de submissdo € 0 resumo
expandido.

Art. 29°. O Artigo deve ser fruto, necessariamente, de projetos de pesquisa desenvolvidos e
comprovados pelo aluno com o mesmo orientador, podendo ser resultado do trabalho
completo ou um recorte do mesmo.

CAPITULO IV
Do Relatério de Pesquisa/Extensao
Art. 30°. O Relatorio de Pesquisa/Extensao deve ser:

I — De natureza tedrico-pratica, em que o/a estudante elabora uma reflexdo a partir de uma
articulacdo entre as discussdes em torno da problematica da pratica de pesquisa e/ou
extensdo e suas vivéncias praticas, tendo como base de referéncia sua insercdo em
pesquisas de iniciagdo cientifica, iniciacdo ao desenvolvimento tecnoldgico, apoio a
extensdo, dentre outros.

Art. 31°. A elaboracdo do Relatorio de Pesquisa/ Extensdo, pode ser iniciada a partir do 7°
periodo do curso.

Art. 32°. O Relatorio de Pesquisa em Relagdes Publicas devera ter no minimo 30 (trinta)
laudas de conteudo, excetuando a capa, indice, a bibliografia e os anexos, e ser impresso
em papel padrdo “A4” e estar de acordo com as normas da ABNT e Padrao Ufal de
Normalizagao.

CAPITULO V
Do Produto de Pesquisa/Extensao

Art. 33°. O TCC pode se constituir em trabalho pratico experimental enquanto produto de
pesquisa/extensao.

§1° - O Trabalho pratico experimental tem como objetivo proporcionar o desenvolvimento
de trabalhos que articulem teoria e pratica oferecendo ao bacharelando do curso de
Relacdes Publicas e afins a possibilidade de exercitar suas competéncias técnicas e criativas
aliadas a reflexdo teodrica. Atividades estas que vém acompanhando o campo da
Comunicagao.

§2°- O trabalho pratico experimental serd constituido de duas partes obrigatorias: (a) O
Produto Material, de producdo autoral e original do discente; e (b) um Relatorio no qual



exponha uma reflexdo critica, tedrica e metodoldgica acerca dos métodos de pesquisa,
técnica e estética utilizadas dentro da execugcdo e prospeccdo do Produto de
pesquisa/extensdo, e de sua aplicabilidade para o campo Comunicagao.

§3° - Os temas, em principio, livres, devem ser acertados em acordo mutuo entre
orientadores e alunos, desde que versem e abordem questdes socioculturais ou
contemporaneas comunicacionais, grupos sociais, projeto experimental, desenvolvido em
instituicdes publicas, privadas ou do terceiro setor, a partir de pesquisa, diagndstico agdes
estratégicas de Relacdes Publicas planejamento e produgdo de audiovisual, com relatdrio
técnico e auto avaliacdo critica atestado pelo/a Orientador/a e, em ultimo caso, pelo
Colegiado do curso.

Paragrafo tnico. O Relatorio que acompanha o Produto de Pesquisa/Extensao
Comunicagao devera ter no minimo 30 (trinta) laudas de conteudo, excetuando a capa,
indice, a bibliografia e os anexos, e ser impresso em papel padrao “A4” e estar de acordo
com as normas da ABNT e Padrao Ufal de Normalizagao.

Art. 34°. Todos os trabalhos, seguindo os principios estabelecidos no codigo de ética da
atividade cientifica, devem ter disponibilizado, junto ao material produzido e entregue, os
respectivos Termos de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE), resguardados os
direitos autorais e de imagem da apresentagdo de imagens e sons dos filmes etnograficos e
fotografias produzidas para o TCC.

CAPITULO VI
Dos Trabalhos Audiovisuais

Art. 35°. Por “Trabalho Pratico” entende-se um produto vinculado as praticas especificas
da Comunicagdo Social. O Trabalho Pratico devera apresentar a génese do produto e um
relatorio técnico-metodoldgico de, pelo menos, 30 mil caracteres segundo normas da
ABNT, que inclua uma fundamentagdo tedrico-conceitual, refletindo sobre os recursos
expressivos e/ou procedimentos utilizados.

§ 1.° — Um trabalho pratico devera ser desenvolvido em dupla no minimo, ou em grupo,
observado o limite maximo de 6 (seis) discentes, composi¢do que devera ser definida em
consondncia com as caracteristicas da atividade a ser desenvolvida, preservando e
objetivando um trabalho conjunto;

§ 2.° — Trabalhos desenvolvidos em dupla e/ou em grupo poderdo ser compostos por
discentes de outros cursos da arca da Comunicagao;

§ 3. — Um trabalho pratico devera obrigatoriamente agregar, como anexo ao relatdrio
técnico-metodologico, um memorial descritivo individual de cada discente integrante do
grupo ou dupla que aborde sua participacao em todas as etapas do trabalho pratico;



§ 4.° — A apresentagdo do “relatorio técnico-metodologico” e da “fundamentagdo tedrico-
conceitual” serd em papel A4, fonte Times New Roman, corpo 12, espagamento 1,5 linhas e
demais especificacdes contidas nas normas da ABNT.

CAPITULO VII
Da Composicao da Banca Examinadora

§ 1° - A composicao da Banca Examinadora sera responsabilidade da/o orientador/a,
cabendo a coordenacao de TCC auxiliar caso a/o orientador/a solicite;

§ 2°- O aluno devera apresentar seu Trabalho de Conclusdo de Curso em sessdo publica,
realizada perante essa Banca Examinadora, composta por trés membros titulares e um
suplente, sendo presidida pela/o orientador/a.

§3° - Os membros titulares e suplente deverdo ser professores do curso, podendo um dos
titulares ser convidado de outro curso de nivel superior ou profissional de nivel superior e
de reconhecida competéncia profissional. Pode também ser titular um profissional de
mercado com atuacao na area do TCC. Todos os membros devem ter a titularidade minima
de Especialista;

§ 4° — Na auséncia de um dos membros titulares, o suplente serd automaticamente algado a
titularidade.

§ 5° — Na auséncia do orientador, a sessao so sera realizada mediante a disponibilidade de
um membro do Colegiado, com a anuéncia do Colegiado do Curso.

§ 6° - A sessdo de apresentacdo do TCC ndo poderéd ser realizada sem a presenga de 3
examinadores.

Art. 36- Para verificagdo de disponibilidade de sala e equipamentos e posterior reserva dos
mesmos, a data de apresentacdo do TCC devera ser agendada junto a secretaria do curso,
via email, com, no minimo, 10 (dias) uteis de antecedéncia, informando a composi¢do
completa da banca examinadora (membros titulares e suplente). Quando a banca for virtual,
nao ¢ necessario o agendamento da apresentacdo do TCC junto a secretaria.

Art. 37- Na avaliacdo do TCC e na sua apresenta¢do junto a Banca Examinadora, serdo
observadas as disposi¢cdes constantes nesta regulamentacdo, a adequacdo aos objetivos
tracados e a qualidade da apresentagdo do trabalho;

Art. 38- A atribui¢do de nota inferior a 7,0 (sete) e superior a 5,0 (cinco) incorrera na
possibilidade de o aluno rever o trabalho, realizar as corre¢des propostas pela Banca
Examinadora e reapresentd-lo posteriormente no prazo de um més. No caso de nota inferior



a 5,0 (cinco), o projeto serd reprovado e o aluno devera desenvolver um novo Trabalho de
Conclusdo de Curso, rearticulando-se em TCC.

Art. 39- E de responsabilidade do/da presidente da Banca Examinadora a tarefa de
preencher e lavrar a ata de defesa do TCC, bem como, encaminhar tal documento para a
Coordenacgao de Curso;

CAPITULO VIII
Dos Recursos Necessarios Para a Defesa do TCC

Art. 40°. Cabe ao/a estudante providenciar junto ao/a seu/sua orientador/a todos os
equipamentos de informatica, como computador (PC), computador portatil (notebook),
aparelho de projecdo ou outros meios que queira utilizar durante a sua apresentacao diante
da Banca Examinadora.

CAPITULO IX

§ 1° - Sobre o trabalho escrito, a banca deve avaliar os seguintes itens: interpretacao;
sintese, teoria e pratica; contribuicdo para a area; organizagao; argumentacao; profundidade
da reflexao; ortografia e gramatica; estrutura; estilo e; apresentacao.

Paragrafo unico. As sessdes de defesa dos Trabalhos de Conclusao de Curso sao publicas.

Art. 41°. A avaliacdo do TCC ¢ documentada mediante ata preenchida pelo Presidente da
Banca, onde deverdo constar as notas que cada examinador/a atribuiu ao/a estudante, bem
como suas respectivas assinaturas.

Art. 42°. Nos casos em que se comprove ter havido plagio, o trabalho serd imediatamente
reprovado com nota 0,0 (zero) e encaminhado aos 6rgdos universitirios competentes para
analise das penalidades cabiveis, ndo sendo designada outra Banca at¢ o final do
procedimento disciplinar.

CAPITULO X

Art. 43°- Aprovado o TCC, o aluno, apds realizar as corre¢des (quando solicitadas), devera
enviar o TCC para a Biblioteca Central, conforme fluxograma disponivel na secretaria ¢ no
site do curso;

Art. 44° - No caso de aprovacdo condicionada a reformulagdo, caberd ao orientador
conferir as corre¢des solicitadas pela banca, ficando suspenso o envio para o DRCA da ata
da sessdo de apresentacdo com a nota final até a entrega, a cargo do aluno, de declaragdo de
anuéncia assinado pelo orientador.

TITULO XI



DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45°. Os custos da elaboragdo do Trabalho de Conclusao de Curso ficam a cargo
exclusivo do estudante.

Art. 46°. Os casos omissos serdo discutidos pela pelo Colegiado do Curso de Bacharelado
em Relagdes Publicas da Ufal.

Art. 47°. A Resolugdo que normatiza os procedimentos formais para elaboracao e defesa de
TCC dos/as estudantes do regime semestral manter-se-4 em vigor, ficando o que fora
resolvido e deliberado neste documento a tratar, especificamente, dos/as estudantes
regulares do regime semestral do Curso de Relagdes Publicas do ICHCA/Ufal.

Paragrafo unico — A disciplina Desenvolvimento Orientado de Projetos (DOP) devera
servir como disciplina orientadora dos projetos de TCC, definidos assim como trabalhos
finais da disciplina. A aprovagdo na disciplina Desenvolvimento Orientado de Projetos de
TCC ¢ pré-requisito para a matricula no TCC. A referida disciplina é considerada parte
integrante do processo de producdo de TCC, no sentido de uma atividade preparatoria
obrigatdria, exigindo-se que o/a aluno/a conclua a disciplina produzindo um anteprojeto de
TCC e sugerindo-se que produza um artigo cientifico.

Art. 48°. As normas presentes nesta instru¢do estendem-se aos estudantes das matrizes
curriculares anteriores que estdo matriculados no curso atualmente.

Art. 49°. Os casos omissos nesta Regulamentagao deverdo ser resolvidos pelo Colegiado do
Curso. Esta regulamentacdo entrard em vigor a partir de 2023.2 revogando-se as
disposigdes em contrario.

Maceio, 28 de novembro de 2023.



