2 PLANO DE ACAO

Planejar no campo da Administragdo, significa definir objetivos e tragar metas,
identificando forgas, fraquezas, oportunidades e ameagas. Para definirmos nossos
objetivos e apresentar um Plano de Acgdo, esclarecemos que todo Plano tem sua
flexibilidade e que ndo iremos nos furtar de fazermos os ajustes necessarios quando o
cenario institucional, politico, econdmico e social for adverso naquilo que esta posto no

Plano.

O Curso de Biblioteconomia conta com cinco Coordenagdes de Apoio, sendo:
Pesquisa, Extensdo, Monitoria, Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) e Estagio.
Também foram elaborados os respectivos Planos de A¢do das Coordenagdes de Apoio

da Monitoria e Estagio, desta forma, colaborando com o Plano Geral da Coordenagio.

Diante disso, o Plano de Agdo contempla as questdes administrativas do Curso
de Biblioteconomia e estratégias que permeiam o Ensino (Estagio, TCC e Monitoria),

Pesquisa e Extensdo.

2.1 ADMINISTRACAO

Chamaremos a parte administrativa aquela que esta diretamente relacionada com
o fluxo das atividades do Curso, envolvendo diretamente a gestdo e a equipe de

secretaria, bem como a infraestrutura fisica.

2.1.1 Objetivos

‘f

Organizagdo dos documentos pertinentes as atividades do curso;

» Elaborar fluxo abertura, recebimento e tramitagdo de processos do corpo docente

e discente;
» Acompanhar as necessidades de melhoria predial e adequagdes;
» Manter relagdes intra e extra instituigao;

» Acompanhar as atividades dos docentes que impactam nas atividades do Curso;



