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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES
CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

RESOLUCAO N° 04/2017 - CBIB/UFAL, de 23 de agosto de 2017.

Estabelece as normas e os procedimentos adotados
na elabora¢do, apresentagdo e avaliagdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso
de Biblioteconomia da Universidade Federal de
Alagoas (UFAL).

O COLEGIADO DO CURSO DE BIBLIOTECONOMIA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes regimentais, em reunido
extraordinaria realizada no dia 23 de agosto de 2017;

CONSIDERANDO a Resolugao n° 25/2005 — CEPE/UFAL, de 26 de outubro de 2005, que
institui e regulamenta o funcionamento do regime académico semestral nos cursos de
graduagdo da UFAL;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 02/2013 — PROGRAD/UFAL, de 27 de
setembro de 2013, que disciplina a constru¢cdo de TCC nos cursos de graduacdo da UFAL;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as normas e os procedimentos relativos a
elaboracdo, apresentagdo e avaliagdo do TCC do Curso de Biblioteconomia;

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar, na forma desta Resolu¢do, as normas e os procedimentos
necessarios a elaboracdo, apresentacdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
do Curso de Biblioteconomia da Universidade Federal de Alagoas (UFAL).

Do Carater Curricular

Art. 2° O TCC ¢ componente curricular obrigatério do Curso de Biblioteconomia,
porém, sem carga fixa semanal.

§ 1° A carga horaria total do TCC serd computada na integralizagdo do Curso de
Biblioteconomia.

§ 2° O inicio da elaboragdo do TCC ocorrera, para os(as) discentes do fluxo padrao, no
5° semestre letivo, € a conclusdo, no 8° semestre letivo.

§ 3° A auséncia de conclusdo do TCC, no periodo previsto no paragrafo anterior,
implicard na matricula vinculo, que podera ser renovada até o tempo maximo de conclusdo do
Curso de 12 (doze) semestres letivos.

§ 4° A nido conclusdo e defesa do TCC, no periodo méaximo estabelecido no paragrafo
anterior, ensejara no desligamento definitivo do(a) discente do Curso de Biblioteconomia.



Da Coordenac¢ao de TCC
Art. 3° O Curso de Biblioteconomia constituird Coordenacdo de TCC.

Paragrafo tnico. A Coordenagdo sera designada pelo Colegiado do Curso para
mandato de dois anos e prorrogavel por igual periodo.

Art. 4° Cabera a Coordenacdo de TCC:

I — organizar a documentag@o necessaria a condugdo do TCC;

II — analisar projetos de pesquisa e apresentar proposta de orientagdo do TCC;

III — apresentar, quando necessaria, a proposta de mudanca de orientagdo do TCC;
IV — acompanhar o cronograma de orientagdo do TCC;

V — solicitar o cadastro dos dados do TCC no sistema académico;

VI - organizar a Semana de Defesa de TCC;

VII — providenciar junto & Coordenagdo do Curso de Biblioteconomia as declaragoes
de participacdo nas bancas examinadoras de TCC;

VIII — promover o arquivamento do material resultante da elaborac@o e da defesa de
TCC.

Da Forma de Apresentacio

Art. 5° O TCC tera carater técnico-cientifico ¢ sera resultado de uma pesquisa
apresentada no formato de monografia.

Art. 6° O TCC versara obrigatoriamente sobre um assunto de um dos eixos tematicos
do Curso de Biblioteconomia:

I — Fundamentos Teodricos da Biblioteconomia e Ciéncia da Informacao;
IT — Organizagdo, Processamento e Tratamento da Informagao;

III — Recursos e Servigos de Informagao;

IV — Gestao de Unidades e Servigos de Informacao;

V — Tecnologias da Informagao.

Art. 7° O TCC tera, no minimo, 30 (trina) paginas textuais e deverd observar as
seguintes normas, em vigor, da Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

I - NBR 6023: informacao ¢ documentacao — referéncias — elaboragao;

IT - NBR 6024: informagdo ¢ documentacdo — numeragdo progressiva das segdes de
um documento escrito — apresentagao;



IIT — NBR 6027: informacao e documentagdo — sumario — apresentacao;
IV - NBR 6028: informag¢do ¢ documenta¢do — resumo — apresentagao;

V - NBR 10520: informacdo e documentagdo — citagdes em documentos —
apresentacdo;

VI —NBR 12225: informagdo e documentagdo — lombada — apresentag@o;
VI - NBR 14724: informagdo e documentagdo — trabalhos académicos — apresentagao.

§ 1° A NBR 12225/ABNT devera ser observada apenas na apresentagdo da versao
final.

§ 2° Na normalizacdo de quadros e tabelas, observar-se-do os padroes do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Art. 8° O TCC sera obrigatoriamente de elaboragio individual.
Da Orientacio

Art. 9° A orientacdo do TCC sera realizada por docentes lotados(as) no Curso de
Biblioteconomia.

§ 1° Cada docente orientara simultaneamente, no maximo, cinco discentes, podendo
este quantitativo ser ampliado, a critério do Colegiado do Curso.

§ 2° Docentes externos(as) e profissionais liberais com atuagdo em areas relacionadas
ao tema do TCC poderdo ser coorientadores(as), desde que autorizados(as) pelo(a)
orientador(a) e aprovados(as) pelo Colegiado do Curso.

Art. 10. A Coordenacdo de TCC analisara os projetos de pesquisa até o final do 6°
semestre letivo e apresentara proposta de quadro de orientacdo aos(as) docentes,

considerando:

I — a aderéncia do projeto de pesquisa aos eixos tematicos do Curso de
Biblioteconomia;

II — a predominancia na area de atuacdo do(a) orientador(a);

IIT — a disponibilidade de vaga por orientador(a), nos termos do § 1° do artigo 9°;

IV —a inexisténcia de recusa expressa e justificada por parte de discente e/ou docente.

§ 1° O(A) docente da disciplina Métodos e Técnicas de Pesquisa devera depositar o
projeto de pesquisa dos(as) discentes junto a Coordenagdo de TCC, no periodo de ajustes de

matricula do semestre seguinte.

§ 2° O(A) discente podera, observando os incisos I a IV do artigo 6°, apresentar
sugestdo de orientacao.



§ 3° Havendo alguma recusa a orientacdo, esta devera ser apresentada de forma
expressa e justificada a Coordenacdo de TCC, que a submetera a apreciacao do Colegiado do
Curso.

§ 4° O Colegiado do Curso definira as orientagdes que se iniciardo no semestre
subsequente, na Gltima reunido ordinaria semestral.

Art. 11. A formalizagdo da orientagdo sera realizada com o preenchimento de
formulario de orientagdo ¢ a assinatura das partes envolvidas, nos termos do Apéndice A —
Formalizagdo de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 12. Cabera ao(a) orientador(a) do TCC:

I — organizar e supervisionar as atividades do TCC sob sua orientagao;

I — criar mecanismos operacionais que permitam a orientagdo com presteza,
seguranga e aproveitamento;

IIT — orientar o(a) discente no desempenho de suas atividades;
IV — fazer cumprir os cronogramas e os prazos das atividades do TCC;

V — submeter, quando necessario, o projeto do TCC ao Comité de Etica em Pesquisa
da UFAL.

Art. 13. A orientacdo, para o discente do fluxo padrio, terd inicio no 7° semestre letivo
e sera concluida com a defesa, no 8° semestre letivo.

Art. 14. A orientagdo, para o(a) discente do fluxo individual, terd inicio no periodo em
que aquele(a) estiver cursando, pelo menos, 50% das disciplinas do 7° semestre letivo.

Art. 15. A orientagdo sera realizada conforme cronograma estabelecido pelo(a)
orientador(a).

§ 1° Devera ser realizado o controle sistematico de frequéncia da orientacdo, nos
termos do Apéndice B — Frequéncia de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 2° A auséncia injustificada por uma das partes envolvidas, por trés encontros
consecutivos ou cinco alternados, enseja a desisténcia da orientacao.

Art. 16. A mudanca de orientacdo podera ser proposta a Coordenagdo de TCC, desde
que de forma justificada e até o final do primeiro periodo a que se refere o artigo 13.

§ 1° A mudanga de orientagdo sera realizada pela Coordenagdo de TCC, observando o
disposto nos artigos 6°, 1a V, e 10, I a IV, e autorizada pelo Colegiado do Curso.

§ 2° A mudanga de orientacdo sera efetivada com a realizagdo de requerimento
devidamente assinado pelas partes envolvidas, nos termos do Apéndice C — Mudanga de
Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso.



Da Banca Examinadora

Art. 17. A banca examinadora serd composta por trés docentes titulares € um(uma)
docente suplente lotados(as) no Curso de Biblioteconomia.

§ 1° Um dos membros a que se refere o caput poderd ser externo ao Curso de
Biblioteconomia, desde que tenha comprovada experiéncia na tematica do TCC.

§ 2° O(A) docente orientador(a), em todas as circunstancias, sera o(a) presidente da
banca examinadora.

Art. 18. A banca examinadora sera formalizada pelo(a) orientador(a) junto a
Coordenagdo de TCC e aprovada pelo Colegiado do Curso.

§ 1° A formalizacdo a que se refere caput devera ser realizada em formulario proprio,
até 15 (quinze) dias antes da Semana de Defesa de TCC, nos termos do Apéndice D —

Composicdo de Banca de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 2° A data e o horario de apresentagdo do TCC serdo propostos pela orientacdo,
considerando o que estabelece o paragrafo anterior.

§ 3° O cronograma de defesa de TCC sera proposto pela Coordenagdo de TCC e
aprovado pelo Colegiado do Curso.

Art. 19. Cada avaliador(a) receberd uma cépia do TCC com antecedéncia minima de
10 (dez) dias da sess@o de apresentacao.

Da Defesa

Art. 20. A defesa de TCC sera realizada em sessdo publica, na Semana de Defesa de
TCC, que ocorrera na ultima quinzena de cada semestre letivo.

Paragrafo tnico. A defesa podera ser realizada em periodo distinto do que estabelece o
caput, desde que devidamente justificada e autorizada pelo Colegiado do Curso.

Art. 21. O(A) discente tera 30 (trinta) minutos para a apresentagdo do TCC, podendo
esse tempo ser prorrogado por até 10 (dez) minutos.

Art. 22. Cada membro da banca examinadora tera até 20 (vinte) minutos para tecer
consideragdes, podendo esse tempo ser prorrogado por até 10 (dez) minutos.

Da Avaliacgao

Art. 23. A Avaliagdo do TCC sera realizada pela banca examinadora, considerando os
seguintes critérios e suas respectivas pontuagdes:

I - significado ou relevancia do tema — 0,50 (meio ponto);
II - estruturag@o do trabalho — 1,00 (um ponto);

IIT - redacdo e linguagem: clareza, objetividade, coeréncia e coesdo — 2,00 (dois
pontos);



IV - contetdo — introducdo, fundamentagdo tedrica, procedimentos metodologicos,
resultados e consideragdes finais — 4,00 (quatro pontos);

V - apresentacdo grafica e normalizagdo — 1,00 (um ponto);
VI - referéncias utilizadas: pertinéncia e atualidade — 1,50 (um ponto e meio).

Art. 24. A banca examinadora atribuird nota entre 0,00 (zero ponto) e 10,00 (dez
pontos) ao TCC, sendo considerado aprovado o discente que obtiver a nota minima 7,00
(sete).

§ 1° Cada avaliador(a) atribuird individualmente as pontuagdes aos itens a que ser
refere o artigo 24, I a VI, nos termos do Apéndice E — Ata de Defesa de Trabalho de
Conclusdo de Curso.

§ 2° No final, sera atribuida uma tinica nota ao TCC, resultado da média aritmética das
notas atribuidas pelos(as) componentes da banca examinadora.

Art. 25. A divulgacdo da nota a que se refere o paragrafo § 2° do artigo anterior s6
sera realizada ap6s a entrega definitiva da versdo final do TCC.

Art. 26. Além da atribuicdo da nota, cumpre a banca examinadora a sugestao de
alteracdes e/ou acréscimos, quando necessarios, nos termos do Apéndice F — Alteragdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo unico. As alteragdes e/ou os acréscimos a que se refere o caput sdo de
inteira responsabilidade do(a) discente e, quando realizados, deverdo ser validados pelo(a)
respectivo(a) orientador(a).

Do Depésito e Do Arquivamento

Art. 27. A versdo definitiva do TCC sera depositada junto a Coordenagdo de TCC no
prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis a contar da data da defesa.

Art. 28. O deposito sera realizado mediante a entrega a Coordenagdo de TCC de:

I — 2 (dois) exemplares impressos em folhas na cor branca e encadernados em capas
duras na cor preta com fonte dourada;

I — 1 (um) exemplar digital, gravado em CD-ROM (Compact Disc Read-Only
Memory) ou DVD (Digital Video Disc), no formato PDF (Portable Document Format), com a
seguinte padronizagdo:

a) involucro em plastico transparente ou acrilico;

b) capa branca em cujo anverso constem impressos os dados da capa do TCC, com
fonte na cor preta;

¢) contracapa branca em cujo verso conste impressa a ficha catalografica, conforme a
segunda edi¢ao do Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2), com fonte
na cor preta;



d) adesivo branco do CD em cuja superficie constem impressos os dados da capa do
TCC.

III — a autorizacdo para publicacdo do TCC no site do Curso de Biblioteconomia e no
Repositorio Institucional da UFAL, nos termos do Apéndice G — Autorizagdo da Publicacdo.

Art. 29. No momento do deposito, as versdes impressas deverdo estar devidamente
assinadas pelos membros da banca examinadora.

Paragrafo unico. Sera de inteira responsabilidade do(a) concluinte a obtengdo das
assinaturas dos membros da banca examinadora.

Art. 30. Um exemplar impresso do TCC sera encaminhado para compor o acervo da
Biblioteca Central da UFAL e o outro fara parte do acervo da Biblioteca do Curso de
Biblioteconomia.

Art. 31. Toda documentacdo referente ao TCC sera arquivada na pasta individual
do(a) discente na Secretaria do Curso por, pelo menos, cinco anos, ap6s a desvinculacdo
definitiva do Curso de Biblioteconomia.

Do Registro da Nota no Sistema Académico

Art. 32. A nota final somente serd registrada no sistema académico apos o
cumprimento de todos os dispositivos e procedimentos previstos nesta Resolugao.

Paragrafo nico. O registro da nota do TCC no sistema académico deve ser realizado
pela Coordenagdo de Curso, verificada sistematicamente a inexisténcia de qualquer tipo de
pendéncia.

Das Disposicoes Finais

Art. 33. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 34. Ficam revogadas todas as disposi¢des em contrario, em especial a Resolugdo
n° 01/2002 CBIB/UFAL, de 09 de abril de 2002, incluindo as atualiza¢des realizadas em 07
de fevereiro de 2011.

Art. 35. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Colegiado do
Curso de Biblioteconomia.

Sala de Reunido do Curso de Biblioteconomia, Maceid, Alagoas, em 23 de agosto de
2017.

Colegiado do Curso de Biblioteconomia

Prof. Dr. Edivanio Duarte de Souza
Coordenador do Curso
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES

CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

APENDICE A - FORMALIZACAO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Orientando(a): Matricula:

Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso:

Orientador(a): Coorientador(a):

Eixo de Estudo:

Fundamentos Teoricos da Biblioteconomia e da Ciéncia da Informagao
Organizacdo, Processamento e Tratamento da Informagao

Recursos e Servicos de Informagio

Gestdo de Unidades e Servigos de Informagao

Tecnologia da Informagao

()
()
()
()
()

Data de inicio: Data de defesa prevista:
/ / / /
Maceio/Alagoas, / /

Assinatura do(a) orientando(a)

Assinatura do(a) orientador(a) Assinatura do(a) coorientador(a)



UNIVERSIDADE FE

:

£

DERAL DE ALAGOAS

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES
CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

APENDICE B — FREQUENCIA DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Orientando(a):

Matricula:

Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso:

Orientador(a):
Coorientador(a):
Assinaturas
- Atividade Orientando(a) | Orientando(a) Coordenador(a)

de TCC
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES

CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

APENDICE C - MUDANCA DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO

DE CURSO
Orientando(a): Matricula:
Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso:
Orientador(a) substituido(a): Orientador(a) substituto(a):

Eixo de Estudo:

() Fundamentos Teoéricos da Biblioteconomia e da Ciéncia da Informagéo
() Organizagdo, Processamento e Tratamento da Informagao

() Recursos e Servigos de Informagao

() Gestdo de Unidades e Servigos de Informagao

() Tecnologia da Informacao

Justificativa para mudanca de orientagdo:

[Se necessario, use o verso da folha.]

Maceio/Alagoas, / /

Assinatura do(a) orientando(a)

Assinatura do(a) orientador(a) Assinatura do(a) orientador(a)
substituido(a) substituto(a)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS~
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES

CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

APENDICE D — COMPOSICAO DE BANCA DE DEFESA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Orientando(a): Matricula:

Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso:

Eixo de Estudo:

() Fundamentos Teoéricos da Biblioteconomia e da Ciéncia da Informagao
() Organizagdo, Processamento e Tratamento da Informacao

() Recursos e Servigos de Informagao

() Gestdo de Unidades e Servigos de Informagao

() Tecnologia da Informagao

Examinador(a) 1 (orientador(a)): Instituicao:

Curso:

Email: Telefone:
Examinador(a) 2: Instituicao:

Curso:

Email: Telefone:
Examinador(a) 3: Instituigdo:

Curso

Email: Telefone:
Data da defesa: Local da defesa: Horario da defesa:

Maceio/Alagoas, / /

Assinatura do(a) Orientador(a)




UNIVERSIDADE FE

DERAL DE ALAGOAS

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES
CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

APENDICE E - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Orientando(a):

Matricula:

Titulo do Trabalho de Conclusio de Curso:

Orientador(a):
Coorientador(a):
A to Avaliad Pontuagdo
specto Avatiado Referéncia | Membro 1 Membro 2 Membro 3 Meédia

Significado e relevancia do tema 0,50
Estruturagdo do TCC 1,00
Redagdo e linguagem — clareza,

N A ~ 2,00
objetividade, coeréncia e coesdo.
Conteudo — introdugio,
fundamentagao tedrica,

. , 4,00

procedimentos metodologicos,
resultados e consideracgdes finais.
Apresentagdo grafica e normalizagdo 1,00
Referéncias — pertinéncia e 1.50
atualidade. ’
Pontuagdo Final 10,00

Banca Examinadora

Nome legivel

Maceio/Alagoas, /

Assinatura
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES

CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

APENDICE F - ALTERACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Orientando(a): Matricula:

Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso:

Orientador(a):

Coorientador(a):

Alteragdes solicitadas:

[Se necessario, use o verso da folha.]

Banca Examinadora

Nome legivel Assinatura

Maceio/Alagoas, / /
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS, COMUNICACAO E ARTES

CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

APENDICE G - AUTORIZACAO DA PUBLICACAO DO TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO

Autor(a):

CPF:

RG/UF:

Titulo do Trabalho de Conclusido de Curso:

Eixo de Estudo:

Organizagdo, Processamento e Tratamento da Informagao
Recursos e Servigos de Informagao

Gestao de Unidades e Servigos de Informagao
Tecnologia da Informagdo

()
()
()
()
()

Fundamentos Teodricos da Biblioteconomia e da Ciéncia da Informagao

Orientador(a)

Coorientador(a)

Banca examinadora:

Data de defesa:

Tipo de liberagdo
( )Parcial ( )Total

Em caso de liberagdo parcial, especificar os itens de acesso restrito:

[Se necessario, use o verso da folha.]

Clausula de autorizagdo:

Na qualidade de titular dos direitos de autor(a) da publicagdo, autorizo o Curso de Biblioteconomia da Universidade
Federal de Alagoas (UFAL) a disponibilizar, no sitio institucional, sem ressarcimento dos direitos autorais, de
acordo com a Lei n° 9610/98, o texto integral da obra acima especificada, conforme permissdes assinaladas, para
fins de leitura, impressao e/ou download, a titulo de divulgacdo da produgdo cientifica brasileira, a partir da data de

assinatura deste termo.

Maceid/Alagoas, / /

Assinatura do(a) autor(a)



